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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

SZIGETSZENTMÁRTONI POLGÁRMESTERI HIVATAL

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

Igazgatási ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Ipari– és kereskedelmi igazgatás, hagyatéki ügyek, 
szociális ügyek, központi címregiszterrel kapcsolatos feladatok ellátása, stb. A feladatokhoz 
kapcsolódó nyilvántartások vezetése, adatszolgáltatások teljesítése, döntések előkészítése, 
végrehajtása, panaszok és közérdekű bejelentések kivizsgálása.

Betöltendő állás szakmacsoportja: adminisztráció,önkormányzat

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Hatósági jogalkalmazási

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Szigetszentmárton

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A kinevezés határozatlan időtartamra szól, 3 hónapos próbaidővel. Illetmény 
és egyéb juttatások: Kttv., illetményalap: 80.000.- Ft. A pályázat benyújtható: Szigetszentmártoni 
Polgármesteri Hivatal Dr. Cseh Balázs jegyzője részére (2318 Szigetszentmárton, Telkes utca 10.), 
elektronikusan: jegyzo@szigetszentmarton.hu címre. Érdeklődni: Dr. Cseh Balázs jegyzőnél 06-
24-456-325 számon.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Egyéb végzettség, érettségi
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Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 1

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- közigazgatás területén, helyi önkormányzatnál szerzett – legalább 1-3 év – 
szakmai tapasztalat

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelentő végzettség/képesítés:

- 5. Felső középfokú szakképesítés  emelt szintű szakképesítés, 
szakképesítés-ráépülés   szakképesítés  felsőfokú szakirányú szakképzettség  technikusi 
szakképzettség , Felsőoktatásban szerzett szakképesítés

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

- közigazgatás területén, helyi önkormányzatnál szerzett – legalább 1-3 év – 
szakmai tapasztalat

- közigazgatási alapvizsga/szakvizsga megléte

- OKNYIR, ASP, KCR, EAK rendszerek ismerete

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő informatikai kompetenciák:

- Szövegszerkesztő (pl. Word) - Középszint

- Dokumentumkezelő-iktató - Középszint

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- adatkezelési nyilatkozat

- 3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2023.07.30. 00:00

A pályázat elbírálásának módja: A pályázat kiírója a pályázat eredménytelenné és   
érvénytelenné   nyilvánításának jogát fenntartja. 

A pályázat elbírálásának határideje: 2023.07.31. 00:00
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A pályázati kiírás további közzétételének helye: Szigetszentmárton Község honlapja   
(www.szigetszentmarton.hu)

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2023.08.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2023.06.16.

A pályázati kiírás közzétevője a Belügyminisztérium (BM). A pályázati kiírás a közigazgatási szerv 
által az BM részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a hatályos jogszabály 
alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


