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ALLASPALYAZAT
SZIGETSZENTMARTONI POLGARMESTERI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
anyakonyvvezeto

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandd feladatok): Anyakonyvvezetdi hataskorébe tartozo sziiletéssel,
hazassagkotéssel, halalesettel, valamint névvaltozasi, névmoddositasi tigyekkel, csaladi jogallas
rendezésével kapcsolatos feladatok ellatdsa. Hazassagi név megvaltoztatasaval kapcsolatos
kérelem atvétele és tovabbitdsa a tarshatésagok részére. A tarshatésagokkal torténd
kapcsolattartds. A hazassagi névviselés bejelentése, sziiletési, hazassagi és halotti anyakonyvi
kivonatok megkiildése, tligyfelek illetve tarshatdsdgok részére. Az elektronikus anyakonyvi
rendszerben (EAK) tortén6é munkavégzés. Kézremiikodés a valasztasi feladatok el6készitésében,
végrehajtasaban. Hatdsagi statisztikak elkészitése. Rendszeres gyermekvédelmi kedvezménnyel
Osszefiiggd feladatok ellatasa. (WEBIKSZ, PTR). A telepiilési tamogatasokkal kapcsolatos
feladatok ellatasa a helyi rendelet alapjan. A jegyz6i gyadmhatosagi tligyek intézése. Az
tigyfélfogadassal kapcsolatos feladatok ellatadsa, felvildgositas, tajékoztatds adadsa az tlgyfelek
részére.

Betoltendo allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat
Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Egyéb
Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formdja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 dra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Szigetszentmarton

Allashirdet6é szervezet bemutatdsa: Szigetszentmartoni Polgarmesteri Hivatal (2318
Szigetszentmarton, Telkes u. 10.)

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A kinevezés hatarozatlan id6tartamra szél, 3 hdnapos prébaidével. llletmény
és egyéb juttatasok: Kttv., illetményalap: 80.000.- Ft. A palyazat benytjthat6: Szigetszentmartoni
Polgarmesteri Hivatal Dr. Cseh Balazs jegyzdje részére (2318 Szigetszentmarton, Telkes utca 10.),
elektronikusan: jegyzo@szigetszentmarton.hu cimre. Erdeklédni: Dr. Cseh Balazs jegyz6nél 06-
24-456-325 szamon.

Feltételek, El6nyok
Palyadzati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet

- CselekvOképesség
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- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
szakképzettség szakképesités specialis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Altalanos programok és képzések, m.n.s., érettségi

- 4. Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specialis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Altalanos képzési programok, tovabb nem bonthaté, anyakényvi szakvizsga

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 1
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- kozigazgatas teriiletén, helyi 6nkormanyzatnal szerzett — legaldbb 1-3 év -
szakmai tapasztalat

Pdlyazat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elényt jelentd végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Gyermek- és ifjusagvédelem, szocidlis teriileten szerzett fels6foku végzettség (BA/Bsc)

A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté - okmannyal igazolt - nyelvtudas
(idegennyelv megnevezése):

- német, B2 (kdzépfok), Komplex vizsga (C)

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent6 jarmiivezet6i engedély kategoria: B
Egyéb palyazati el6nyok:
- helyismeret
- kozigazgatasi alapvizsga/szakvizsga megléte
- hasonlé munkakorben szerzett gyakorlat

- Anyakonyvi igazgatas tertiletén szerzett - legalabb 1-3 év — kozigazgatasi
gyakorlat

- ASP szakrendszer ismerete
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- OKNYIR, ASP, KCR, EAK rendszerek ismerete

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent6 informatikai kompetenciak:
- Szovegszerkeszt6 (pl. Word) - Kézépszint

- Dokumentumkezel6-iktato - Koézépszint

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- nyelvtudast igazold dokumentum(ok) masolata
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- adatkezelési nyilatkozat
- 3 hénapnal nem régebbi erkélcsi bizonyitvany

- végzettséget, szakképesitést igazol6 okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023.07.30. 00:00

A palyazat elbiralasanak mddja: A palyazatot a jegyz6 biralja el, nevezi ki és gyakorolja a
munkaltatdi jogokat. A palyazat kiiréja fenntartja maganak a jogot, hogy a palyazati eljarast
eredménytelennek nyilvanitsa.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023.07.31. 00:00

A palyazati kiirds tovabbi kozzétételének helye: Szigetszentmarton Kozség honlapja
(www.szigetszentmarton.hu)

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2023.08.01.
Publikalas tervezett id6pontja: 2023.06.16.

A padlydzati kiirds kézzétevdje a Beliigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kézigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiird szerv felel.
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