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Tisztelt Képviseld-testiilet!

A belsé kontrollrendszer miikddésére, fejlesztésére, valamint kialakitasara vonatkozo eldirasokat a
2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol, valamint a 2011. évi CLXXXIX. tdrvény
Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l sz616 térvények irjak eld.

A 370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerének és belsd
ellendrzésének kotelezettségét hatarozza meg. A belsé kontrollrendszernek biztositania kell, hogy a
koltségvetési szerv valamennyi tevékenysége €s célja Osszhangban legyen a szabalyszeriiséggel,
szabalyozottsaggal, valamint a gazdasagossag, eredményesség és hatékonysag kovetelménye
alkalmazasra keriiljon. A folyamatba épitett el6zetes, utolagos és vezetdi ellenérzés miikodését
biztositjak a vezetdi értekezletek. A vezet6k rendszeresen beszamoltatjdk a kollégdikat az aktualis
ellatott és ellatand6 feladatokrdl, tovabba tajékoztatast adnak a folyamatban 1évé ligyekrol. A
gazdalkodassal kapcsolatos tervezési és végrehajtasi ellendrzési nyomvonal érvényesiil, a felderitett
hianyossagokra sziikség szerinti intézkedés torténik. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés
szabalyozott gyakorlati alkalmazasa megvalosult.

A belsé ellenérzést végzd személy a jogszabalyoknak és belsé szabalyzatoknak valdé megfelelést,
valamint gazdasagossagot, hatékonysagot és eredményességet vizsgalva megallapitasokat ¢és
ajanlasokat fogalmaz meg a jegyzo felé. A belsé ellendr ellendrzést végez a Szigetszentmartoni
Polgarmesteri Hivatalandl, Szigetszentmarton Kozség Onkormanyzata feliigyelete, iranyitasa ald
tartozo koltségvetési szerveknél, a befolyasa alatt miikodd gazdasagi tarsasagnal.

Az allamhaztartasrol szo6lo 2011. évi CXCV. torvénynek, valamint a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérol szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletnek megfelelden
a koltségvetési szervek kotelesek belsd ellenérzési rendszert miikodtetni abbol a célbdl, hogy a
szervezet vezetGje szamdara bizonyossagot nyujtsanak az altala kiépitett és mikddtetett belsd
kontrollrendszerek megfeleloségét illetéen. A Szigetszentmartoni Polgarmesteri Hivatal belsd
ellendrzése a vonatkozo jogszabalyi eldirasok (Aht., Bkr., Motv, nkormanyzati rendeletek) hivatali
SzMSz, a bels6 ellendérzés szakmai gyakorlatanak nemzetkdzi normai, illetve a koltségvetési szerv
vezetdje (jegyz0) altal adott utasitas alapjan:

» ellendrzést végez a polgarmesteri hivatal és az dnkormanyzat miitkodésével kapcsolatos feladatokra
vonatkozoan;

* cllendrzést végez a helyi Onkormanyzat feliigyelete ala tartozo koltségvetési szerveknél és a
befolyasa alatt miikod6 gazdasagi tarsasagnal;

* ellatja a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és a
belsd ellendrzésr6l (a tovabbiakban Bkr.) altal a belsé ellendrzési vezetére kirdtt feladatokat a
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 22. § (1) — (2) szerint.

A 370/2011.(XI1.31.) Kormanyrendelet 48. §-a szerint a belsé ellendri vezetdnek éves ellendrzési
jelentést kell késziteni az évenkénti jovahagyott litemterv szerinti belsbellenérzési feladatok
ellatasarol.

A belsoellendrzés vezetését az Elszam KFT {igyvezetdje, Fodor Palné latja el megbizasi szerzodés
keretében. A belsé ellenérzés tapasztalatain, eredményeit és a javaslatokat az eléterjesztés melléklete
tartalmazza.

Az el6z6 évekhez hasonléan a 2021.évben elvégzett feladatokrol is elkészitette éves jelentését,
amelyet mellékelten a képviselo-testiilet elé terjesztek.

Kérem a T. Képvisel6-testiiletet a beszamold megtargyalasara és elfogadasara.
Szigetszentmarton, 2022. 4prilis 20.

Bencs Tamas
polgiarmester



HATAROZATI JAVASLAT
a 2021. eévi belso ellendrzésrdl szolo beszamolo elfogadasarol

Szigetszentmarton Kozség Onkorményzatanak — Képviseld-
testillete gy hatarozott, hogy a 2021. évi belsé ellendrzési
feladatok elvégzésérdl szol1o jelentést elfogadja.

Felelos: Bencs Tamas polgarmester
Hataridé: azonnal



.../2022. (....) onkormanyzati hatarozat melléklete:

EL-SZAM Ellenérzé és Szamviteli Szolgaltaté Kft.
2310 Szigetszentmiklos, Szent Miklos ut 16/B. 11/7. Tel.: 06-24-442-710

Szigetszentmarton Kozség
Polgarmesteri Hivatala
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Tisztelt Képviselo-testiilet !

A 370/2011.(XI1.31.) Kormanyrendelet 48. §-a szerint a bels6 ellendri vezetonek éves
ellendrzési jelentést kell késziteni.

A 2021. évi belsd ellenérzésrdl az alabbi éves ellendrzési jelentést terjesztem a Képviseld-
testiilet elé:

1./ A belsé ellendrzés dltal végzett tevékenység bemutatdsa

a./ A belso ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatasa

aa.) Az éves ellenorzési tervben foglalt feladatok teljesitése

A belsd ellendrzési feladatokat 2021. év sordn a belsd ellendrzési munkatervnek
megfelelden végeztiikk el. Elvégzésre keriilt valamennyi pont, amely a munkatervben
szerepelt, ezek az aldbbiak:

1. sz. Ellenorzés

A 2020. évi kotott felhasznalasu dllami normativak elszamolasanak ellendrzése.

A jelentésben szerepld megallapitasokat a Hivatal a 2020. évi beszamolonal figyelembe
vette.

2. sz. Ellenorzés

2021. évi koltségvetés Osszeallitasa.

A 2021. évi koltségvetést a Kormanyrendeletben foglaltaknak megfelelden allitotta
ossze az Onkormanyzat. A Képviselé-testiilet a rendeletet hataridében elfogadta.

3. sz. Ellenérzés

2020. évi beszamold 6sszeallitasa.

Ehhez kapcsoldddan ellendrzésre keriiltek az értékcsokkenés elszdmoléasa, a beszdmolo
mérlege, valamint a mérlegsorokat alatamaszto leltarak.

A mérlegsorokat minden esetben aldtdmasztottak leltarral. Ellendriztem az egyes
mérlegsorokhoz kapcsolodd analitikus nyilvantartdsokat, azok minden esetben
egyezOek voltak. Megallapitja a belsé ellendrzés, hogy a 2020. évi beszdmold mérlege
valos adatokat tartalmaz.
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4. sz. Ellenorzés

Ovoda kihasznaltsaganak ellendrzése.

Ellenérzésre kertlt az oOvoda 2020. évi kihasznaltsdga. A 2020. évi atlagos
kihasznaltsag 90 %-os volt, amely jonak mondhato.

5. sz. Ellenorzés

2020. évi szabalyszerliségi ellendrzés.

Ellenérzésre keriilt az Onkormanyzat és intézményei szabalyozottsiga, a
bérnyilvantartasok vezetése, a vagyonnyilvantartds €s az analitikus nyilvantartasok
vezetése.

Az analitikus nyilvantartasok vezetése soran ellendriztem a szigord szamadasu
nyilvantartdsok vezetését, az elszamoldsra kiadott eldlegek és a fizetési eldlegek
nyilvantartasanak vezetését, valamint a bevételek analitikus nyilvantartasat.
Hidnyossag nem keriilt megallapitasra.

6. sz. Ellenorzés

2021. év egy havi pénztarbizonylatok ellendrzése.

Ellenérzésre keriiltek az 4prilis havi pénztarbizonylatok. Az ellendrzott tételeknél
minden esetben megtortént a bizonylatok utalvidnyozasa, a teljesités igazoldsa és az
érvényesités.

A 200 eFt alatti és a 200 eFt feletti kotelezettségvallalasokrol vezetik a nyilvantartast, a
nyilvantartasba vétel sorszamat ravezetik a bizonylatokra.

7. sz. Ellenorzés

2021. év egy havi bankbizonylatok ellendrzése.

Ellendrzésre keriiltek az aprilis havi bankbizonylatok. Az ellendérzott tételeknél minden
esetben megtortént a bizonylatok utalvadnyozasa, teljesités igazolasa és az érvényesités.
A 200 eFt alatti és a 200 eFt feletti kotelezettségvallalasokrol vezetik a nyilvantartast, a
nyilvantartasba vétel sorszamat ravezetik a bizonylatokra.

8. sz. Ellenérzés

Szervezetek timogatasa

Az Onkormanyzat rendelkezik tdmogatasi szabalyzattal. Tobb esetben adott a
Képviseld-testiilet adomanyt, amelyekkel nem kell elszamolni. Az adott timogatasokkal
minden esetben elszamoltak.

2021. évben az ellendrzési ilitemtervben szerepld 8 db ellendrzés megtortént.
Intézkedési tervet nem kellett késziteni.

ab.) Bizonyossdgot ado, tevékenységet elosegito és akadalyozo tényezok bemutatasa
Az ellendrzések megkezdése elott telefonon vagy e-mailben értesitette a pénziigyi vezetot

megkezdés 1idopontjarol, valamint arr6l, hogy milyen anyagra lesz sziikség az

ellendrzéshez.

A feladatom elvégzése soran akadalyozo tényez6 nem volt.

ac.) Tanacsado tevékenység bemutatasa



A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo
370/2011.

(XI1.31.)szami Kormanyrendelet elétérbe helyezi a tanacsadoi tevékenységet. A belsd

ellendrzés soran a hiba megallapitasa mellett tandcsot is kell adni annak kijavitasara. Ez

valamennyi ellenérzés soran folyamatosan megtortént.

Tobb esetben eléfordult, hogy telefonon keresztiil tortént a tanacsadas.

b.) A belsé kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan
az alabbiak szerint:

ba.) A belso kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak
és
eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok:

Az ellendrzéseket megbizasi szerzédés alapjan az EL-SZAM Ellenérzé és Szamviteli

Szolgaltato Kft-n beliil Fodor Palné végezte el.

Az ellendrzésben a belso ellendr részére a munkatervben szerepld feladatok ellatasahoz a

Hivatal a sziikséges dokumentumokat rendelkezésre bocsatotta a kért idépontig.

Az ellenérzés soran az érintett munkatarsak a belsd ellendrrel minden esetben
egylttmiikodtek.

Ellendrzéseket akadalyozo tényezdk nem voltak.

Az EL-SZAM Kft. részérdl Fodor Palné bels ellendrt a Pénziigyminisztérium 2010.01.27-
vel

regisztralta, mivel a jogszabdlyi valtozas Ota csak regisztralt belsd ellendr lathatja el a
belsd

ellendrzési feladatokat. 2010.12.13-4n letette a kotelezd vizsgat, amelyrdl a tanusitvanyt a

jegyzoének benyujtotta. Innentdl szamitva két évenként tovabbképzésen kell részt venni,

amely minden esetben megtortént.

bb.) A belso kontrollrendszer ot elemének értékelése

*A kontrollkérnyezet

A kontrollkdrnyezet a teljes kontroll alapja. Biztositja a fegyelmet és a szervezeti
felépitést,

valamint azt a légkort, amely befolyasolja a belsd kontroll altalanos mindségét. Az
Onkormany-

zat jegyzdje megfeleld képpen biztositja a kontrollkérnyezetet.

= A kockazatértékelés

A célok vilagos meghatarozasat és egy hatasos kontrollkornyezet 1étrehozasat kovetden a

szervezet célkitlizéseit és kiildetését veszélyeztetd kockazatok értékelése biztositja a
megfeleld

valasz kialakitasat a kockazatokra. Minden évben a kdvetkezo évi ellendrzési tlitemterv

Képviseld-testiilet elé valo beterjesztését megelézden megtorténik a belsé ellendr és a
jegyzd

altal a kockazatok értékelése.



= A kontrolltevékenységek
kontrolltevé-
kenységek vagy megel6zoek vagy feltaroak lehetnek. Az ellendrzési litemterv
Osszeallitasakor
figyelembe vettiik a kockazati tényezoket.

* Informaci6 és kommunikacio

A hatésos informacié és kommunikécio életbevagoan fontos egy szervezet szamara
miikddtetése

¢és tevékenységeinek kontrollja szempontjabol. A belsé ellendrzés ugy latja, hogy a
hivatalban

megfeleld az informacid dramlésa.

= Monitoring

A bels6 kontroll egy dinamikus folyamat, amelyet folyamatosan hozza kell illeszteni a
kocka-

zatokhoz ¢és a véltozasokhoz, amelyekkel a szervezet szembesiil, sziikséges a belsd kontroll

folyamatos figyelemmel kisérése és értékelése (monitoring) annak eldsegitése érdekében,
hogy a

kontrollok tovébbra is megfeleljenek a valtozo céloknak, kornyezeteknek, forrasoknak és
koc-

kéazatoknak.

A 2021. év soran a belso ellendrzési iitemtervet a Képviselo-testiilet nem modositotta.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy beszamolomat sziveskedjenek elfogadni.

Szigetszentmiklos, 2022.03.05.

Fodor Palné
belso ellenOrzési vezetod



