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Tisztelt Képviselő-testület! 

A Polgármesteri Hivatal munkarendjének, valamint ügyfélfogadási rendjének részletszabályait 

a jegyző és a polgármester utasításban határozza meg, de a jogszabályoknak történő megfelelés 

céljával a Hivatal munkarendjének és ügyfélfogadási rendjének szükséges a képviselő-testület 

normatív határozattal történő meghatározása. 

 

A Hivatal állományában foglalkoztatottak munkarendjére vonatkozóan mind a munka 

törvénykönyvéről szóló 2012. évi I. törvény (továbbiakban: Mt.), mind a közszolgálati 

tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény (továbbiakban: Kttv.) 89. § (1) bekezdése a 

teljes napi munkaidőt napi nyolc órában határozza meg. A Kttv. ezen felül meghatározza a heti 

negyven órás munkaidőhöz tartozó általános munkarendet úgy, hogy az hétfőtől csütörtökig 

8.00-16.30 óráig, pénteken 8.00-14.00 óráig tart. A Kttv. 232. § (1) bekezdése lehetőséget ad a 

képviselőtestületnek arra, hogy a heti munkaidő (40 óra) figyelembevételével a napi munkaidő 

beosztását az általános munkarendtől eltérően is megállapítsa. 

 

A képviselő-testület hatásköre a Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi 

CLXXXIX. törvény (a továbbiakban: Mötv.) 67. § (1) bekezdés d) pontján alapul. A döntés 

elfogadásához az Mötv. 50. §-a alapján minősített többség szükséges. Az Mötv 67. § (1) 

bekezdés a) és d) pontja szerint a polgármester a) a képviselő-testület döntései szerint és saját 

hatáskörében irányítja a polgármesteri hivatalt, aközös önkormányzati hivatalt; d) a jegyző 

javaslatára előterjesztést nyújt be a képviselő-testületnek a hivatal belső szervezeti 

tagozódásának, létszámának, munkarendjének, valamint ügyfélfogadási rendjének 

meghatározására. 

 

A jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 23. § (2) bekezdése szerint normatív 

határozatban szabályozhatja a helyi önkormányzat képviselő-testülete a saját és az általa 

irányított szervek tevékenységét és cselekvési programját, valamint az általa irányított szervek 

szervezetét és működését. Valamint ugyanezen § (4) bekezdés j) pontja szerint normatív 

utasításban szabályozhatja a polgármester és a jegyző a vezetése, az irányítása vagy a 

felügyelete alá tartozó szervek szervezetét és működését, valamint tevékenységét. 

 

Mindezekre tekintettel kérem a Tisztelt Képviselő-testületet a határozati javaslat elfogadására. 

 

S z i g e t s z e n t m á r t o n, 2023. április 21. 

 

 

Bencs Tamás 

polgármester 

 

H A T Á R O Z A T I   J AV A S L A T 

A Szigetszentmártoni Polgármesteri Hivatal munkarendjének, 

valamint ügyfélfogadási rendjének meghatározásáról 

 

Szigetszentmárton Község Önkormányzatának Képviselő-

testülete a Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi 

CLXXXIX. törvény 67. § (1) bekezdés d) pontjában foglalt 

jogkörében eljárva, figyelemmel a közszolgálati tisztviselőkről 

szóló 2011. évi CXCIX. törvény 232. § (1) bekezdésére a 

Szigetszentmártoni Polgármesteri Hivatal munkarendjét és 

ügyfélfogadási rendjét 2023. május 1. napjával az alábbiak szerint 

határozza meg: 
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Az általános munkarend hétfő, kedd és csütörtök napokon 

800-tól 1600 óráig, szerdai napon 800-tól 1800 óráig, pénteki napon 

800-tól 1400-ig tart. Az általánostól eltérő munkarend érvényesül a 

közterület-felügyelet társadalmi közszükségletet kielégítő 

szolgálatteljesítési tevékenységére tekintettel, rendeltetése folytán 

munkaszüneti napon is működik, azzal hogy a munkaidő-beosztás 

- a szolgálat ellátási feladatok figyelembevételével - hivatali és 

folyamatos (megszakítás nélküli) munkarendben kerül 

meghatározásra. 

 

A Polgármesteri Hivatal általános ügyfélfogadási rendje: 

 

hétfő: 800-1200 és 1300 - 1600 óra között, 

kedd: 800-1200 óráig,  

szerda 800-1200 és 1300 - 1800 óra között. 

 

Felelős:  Bencs Tamás polgármester 

   Dr. Cseh Balázs jegyző 

Határidő: 2023. május 1. 


