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Tisztelt Képviseld-testiilet!

A Polgarmesteri Hivatal munkarendjének, valamint iigyfélfogadasi rendjének részletszabalyait
a jegyzo és a polgarmester utasitasban hatarozza meg, de a jogszabalyoknak torténé megfelelés
céljaval a Hivatal munkarendjének és tigyfélfogadasi rendjének sziikséges a képviseld-testiilet
normativ hatarozattal torténé meghatarozasa.

A Hivatal allomanyaban foglalkoztatottak munkarendjére vonatkozéan mind a munka
torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. torvény (tovabbiakban: Mt.), mind a kozszolgalati
tisztviselokrol szold 2011. évi CXCIX. torvény (tovabbiakban: Kttv.) 89. § (1) bekezdése a
teljes napi munkaid6t napi nyolc 6rdban hatarozza meg. A Kttv. ezen feliill meghatarozza a heti
negyven o0ras munkaid6hoz tartozd altalanos munkarendet ugy, hogy az hétfotdl csiitortokig
8.00-16.30 ¢6raig, pénteken 8.00-14.00 oraig tart. A Kttv. 232. § (1) bekezdése lehetdséget ad a
képviseldtestiiletnek arra, hogy a heti munkaid6 (40 6ra) figyelembevételével a napi munkaidd
beosztasat az altalanos munkarendtdl eltérden is megallapitsa.

A képviselo-testiilet hataskore a Magyarorszdg helyi onkorményzatairol szolé 2011. évi
CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Moétv.) 67. § (1) bekezdés d) pontjan alapul. A dontés
elfogaddsdhoz az Motv. 50. §-a alapjan mindsitett tobbség sziikséges. Az Moty 67. § (1)
bekezdés a) és d) pontja szerint a polgarmester a) a képviseld-testiilet dontései szerint és sajat
hataskorében iranyitja a polgarmesteri hivatalt, ak6zos 6nkormanyzati hivatalt; d) a jegyz6
javaslatara elGterjesztést nyujt be a képviseld-testiiletnek a hivatal belsé szervezeti
tagozddasanak, létszamanak, munkarendjének, valamint {gyfélfogadasi rendjének
meghatarozasara.

A jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (2) bekezdése szerint normativ
hatarozatban szabalyozhatja a helyi onkormanyzat képviselO-testiilete a sajat €s az altala
irdnyitott szervek tevékenységét és cselekvési programjat, valamint az 4ltala irdnyitott szervek
szervezetét és milkddeését. Valamint ugyanezen § (4) bekezdés j) pontja szerint normativ
utasitdsban szabdlyozhatja a polgdrmester és a jegyz6 a vezetése, az iranyitdsa vagy a
felligyelete ald tartoz6 szervek szervezetét €s mikodeését, valamint tevékenyseégét.

Mindezekre tekintettel kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet a hatarozati javaslat elfogadasara.
Szigetszentmarton, 2023. aprilis 21.
Bencs Tamas
polgarmester

HATAROZATI JAVASLAT
A Szigetszentmdrtoni Polgarmesteri Hivatal munkarendjének,
valamint iigyfélfogadasi rendjének meghatdrozdsarol

Szigetszentmarton Kozség Onkorményzatianak — Képviseld-
testiilete a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szold 2011. évi
CLXXXIX. torvény 67. § (1) bekezdés d) pontjaban foglalt
jogkdrében eljarva, figyelemmel a kozszolgdlati tisztviselokrol
sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény 232. § (1) bekezdésére a
Szigetszentmartoni Polgarmesteri Hivatal munkarendjét és
ugyfeélfogadasi rendjét 2023. majus 1. napjaval az alabbiak szerint
hatarozza meg:
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Az altalanos munkarend hétfé, kedd és csiitdrtok napokon
8%-t61 16 6raig, szerdai napon 8%°-t61 18% 6raig, pénteki napon
8%0-t61 14%-ig tart. Az altalanostol eltéré munkarend érvényesiil a
kozteriilet-feliigyelet  tarsadalmi  kozsziikségletet — kielégitd
szolgalatteljesitési tevékenységére tekintettel, rendeltetése folytan
munkasziineti napon is miikodik, azzal hogy a munkaidé-beosztas
- a szolgalat ellatasi feladatok figyelembevételével - hivatali és
folyamatos  (megszakitas  nélkiili) munkarendben  kertil
meghatarozasra.

A Polgarmesteri Hivatal altalanos ligyfélfogadasi rendje:

hétfé: 8%0-12% ¢s 139 - 16% ra kozott,
kedd: 8%-12% 6raig,
szerda 8%-12% ¢s 13% - 18% §ra kozott.

Felelos: Bencs Tamas polgarmester
Dr. Cseh Balazs jegyzo
Hatarido: 2023. majus 1.



